
★変更手続きは、申請区分（建設工事、測量・コンサルタント等、物品・役務の提供等）ごとに必要です。

変更事項
変更届

「A.共通」以外の入力箇所
提出書類

参加資格を辞退したい。 E.その他の情報 ・廃業等届出書

住所を変更した。
B.本社(店)情報
 - (1)、(2)

・履歴事項全部証明書（登記簿謄本）
・委任状（※）
・使用印鑑届（※）
（持込み又は郵送で提出）

商号又は名称を変更した。
B.本社(店)情報
 - (3)、(4)

・履歴事項全部証明書（登記簿謄本）
・委任状（※）
・使用印鑑届（※）
（持込み又は郵送で提出）

【法人の場合】
・履歴事項全部証明書（登記簿謄本）
・委任状（※）
・使用印鑑届（※）
（持込み又は郵送で提出）

【個人の場合】
・身分証明書

電話番号、ＦＡＸ番号、メールアドレスを変更し
た。

B.本社(店)情報
 - (8)、(9)、(10)

－

資本金額を変更した。 E.その他の情報 ・履歴事項全部証明書（登記簿謄本）

実印を変更した。 E.その他の情報

・印鑑証明書の原本
（持込み又は郵送で提出）
・委任状（※）
・使用印鑑届（※）
（持込み又は郵送で提出）

使用印を新規に作成した。 E.その他の情報
・使用印鑑届
（持込み又は郵送で提出）

使用印を変更した。 E.その他の情報
・使用印鑑届（※）
（持込み又は郵送で提出）

使用印を廃止した。 E.その他の情報 －

営業所を設置した。（新規で委任する。） C.契約する営業所情報
・委任状
・営業所一覧表

営業所を廃止した。（委任をやめる。） E.その他の情報 －

住所を変更した。
C.契約する営業所情報
 - (1)、(2)

・営業所一覧表

商号又は名称を変更した。 C.契約する営業所情報 - (3)、(4)
・委任状
・営業所一覧表

営業所の代表者（＝受任者）、役職名を変更し
た。

C.契約する営業所情報
 - (5)、(6)、(7)

・委任状

電話番号、ＦＡＸ番号、メールアドレスを変更し
た。

C.契約する営業所情報
 - (8)、(9)、(10)

・営業所一覧表

建設業許可を更新した。
D.建設工事 業種情報
 - (1)、(2)、(3)

・建設業許可証明書又は通知書

総合評定値通知書を更新した。
D.建設工事 業種情報
 - (4)、(5)、(6)

・総合評定値通知書

新たに許可を受けた業種があり、参加希望業種
を追加したい。

D.建設工事 業種情報
E.その他の情報

・建設業許可証明書又は通知書

許可・総合評定値通知書の更新はないが、当初
申請時点で許可を受けている参加希望していな
かった業種について、参加希望業種を追加した
い。

E.その他の情報 －

参加希望業種を一部削除したい。 E.その他の情報 －

営業所で受けている許可の区分（特定／一般）
を変更した。

E.その他の情報 ・営業所一覧表

営業所について、新たに許可を受けた業種があ
り、参加希望業種を追加したい。

D.建設工事 業種情報
E.その他の情報

・営業所一覧表

営業所について、参加希望業種を一部削除した
い。

E.その他の情報 ・営業所一覧表

専任技術者に関する変更があった。 E.その他の情報 ・技術職員名簿

登録を受けている事業について、有効期間等を
更新した。

E.その他の情報
・営業に関し法律上必要とする登録の証明
書又は通知書

登録を受けている事業を追加したため、参加希
望業務を追加したい。

E.その他の情報
・営業に関し法律上必要とする登録の証明
書又は通知書

登録を受けている事業の追加はないが、参加希
望業務を追加したい。
(※測量、士業等の法律上登録がなければ営業できな
い事業を除く。)

E.その他の情報 －

参加希望業務を一部削除したい。 E.その他の情報 －

専任技術者に関する変更があった。 E.その他の情報 技術者経歴書

営業品目を追加したい。 E.その他の情報 －

営業品目を一部削除したい。 E.その他の情報 －
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代表者、代表者の役職名を変更した。
B.本社(店)情報
 - (5)、(6)、(7)

（※）は、申請時に提出した場合に限り、提出が必要です。

物品・役務の提供に関すること

建設工事に関すること

本社（店）

入札契約の権限を
委任する営業所

事業所に関すること
（共通）

測量・建設コンサルタント等に関すること


